
Regulamin korzystania z Punktu Doradztwa dla Organizacji Pozarządowych  

 w zakresie aplikowania o środki zewnętrzne 
 

 

§ 1. Postanowienia ogólne 

1. Niniejszy regulamin określa zasady funkcjonowania i korzystania z Punktu Doradztwa dla organizacji 

pozarządowych w zakresie aplikowania o środki zewnętrzne, zwanego dalej „Punktem”. 

2. Punkt prowadzony jest z inicjatywy Gminy Jarocin. 

3. Prowadzenie i bieżąca obsługa Punktu zostały powierzone przez Gminę Jarocin Jarocińskiej Agencji 

Rozwoju Sp. z o.o. (zwaną dalej „JAR”) na podstawie zawartej umowy.  

4. Wsparcie świadczone w ramach Punktu jest bezpłatne i skierowane wyłącznie do organizacji 

pozarządowych oraz podmiotów wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 

o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, które mają swoją siedzibę i działają na terenie 

Gminy Jarocin.  

5. Punkt będzie prowadzony w okresie od 01.07.2026 r. do 31.12.2026 r. z możliwością jego dalszej 

kontynuacji. 

 

§ 2. Zakres wsparcia i formy doradztwa 

1. W ramach działalności Punktu świadczone jest wsparcie doradcze obejmujące: 

1) Analizę dokumentacji konkursowej w ramach ogłoszonych naborów wniosków.  

2) Doradztwo w przygotowywaniu i kompletowaniu wniosków o dofinansowanie projektów.  

3) Doradztwo we wdrażaniu projektu i jego rzetelnym rozliczeniu.  

2. Usługi doradcze realizowane są w następujących formach: 

1) Konsultacje indywidualne stacjonarne (w siedzibie JAR: ul. T. Kościuszki 15B, 63-200 Jarocin).  

2) Konsultacje indywidualne on-line (z wykorzystaniem narzędzi komunikacji audiowizualnej).  

3) Kontakt mailowy oraz robocze konsultacje przesłanych dokumentów.  

 

§ 3. Organizacja konsultacji i zgłoszenia 

1. Warunkiem skorzystania z doradztwa jest wypełnienie formularza kontaktowego, udostępnionego 

na stronie internetowej JAR, który stanowi oficjalną kartę zgłoszenia.  

2. O kolejności udzielania konsultacji decyduje data i godzina wpływu prawidłowo wypełnionego 

formularza kontaktowego.  

3. Zgłoszenia niekompletne lub nieprawidłowe nie są brane pod uwagę przy ustalaniu kolejności do 

czasu ich uzupełnienia.  

4. Konsultacje indywidualne stacjonarne odbywają się wyłącznie w dni robocze, w godzinach od 9:00 

do 15:00, po uprzednim potwierdzeniu terminu przez eksperta JAR. W wyjątkowych sytuacjach, JAR 

może wyznaczyć inny termin doradztwa, w tym poza godzinami pracy.  

5. Konsultacja indywidualna stacjonarna lub on-line trwa 1 godzinę rozliczeniową i obejmuje zarówno 

czas trwania bezpośredniej konsultacji  z organizacją oraz czas przygotowania do konsultacji oraz 

sporządzenia podsumowania i materiałów dla organizacji. 

 

 

 

 



§ 4. Polityka odwoływania spotkań 

1. Organizacja ma prawo odwołać lub zmienić termin umówionej konsultacji najpóźniej na 24 godziny 

przed jej zaplanowanym rozpoczęciem, wysyłając stosowną informację na dedykowany adres e-mail 

JAR: doradztwo@jarjarocin.pl 

2. Niestawienie się przedstawiciela organizacji na umówione spotkanie stacjonarne lub on-line bez 

wcześniejszego odwołania (tzw. No-Show) skutkuje brakiem możliwości umówienia się na następne 

konsultacje w ciągu kolejnych 21 dni. 

 

§ 5. Obowiązki uczestnika i dokumentacja 

1. Korzystanie z usług Punktu wymaga udokumentowania faktu odbycia konsultacji. Przedstawiciele 

organizacji zobowiązani są do: 

1) własnoręcznego podpisania listy obecności w przypadku konsultacji stacjonarnych.  

2) utrzymywania kontaktu za pośrednictwem poczty e-mail w przypadku konsultacji on-line 

i mailowych, co stanowi pisemne potwierdzenie zrealizowanego wsparcia.  

2. Do odbycia konsultacji on-line wymagane jest zapewnienie przez organizację stabilnego połączenia 

internetowego oraz sprawnego mikrofonu i kamery. Problemy techniczne leżące po stronie 

organizacji nie wydłużają czasu trwania zaplanowanej konsultacji. 

3. Przesłanie formularza jest równoznaczne ze złożeniem oświadczenia o zapoznaniu się z niniejszym 

regulaminem oraz akceptacją jego postanowień.  

 

§ 6. Wyłączenie odpowiedzialności 

1. Usługi świadczone przez ekspertów JAR mają charakter wyłącznie wspierający i doradczy. 

2. Ostateczną decyzję o kształcie, treści oraz poprawności finansowej wniosku o dofinansowanie 

podejmuje organizacja pozarządowa, która jest jego jedynym autorem w świetle prawa. 

3. JAR nie gwarantuje uzyskania dofinansowania przez organizację i nie ponosi odpowiedzialności za 

wyniki oceny projektów dokonywanej przez zewnętrzne instytucje finansujące, a także za 

ewentualne szkody wynikające z odrzucenia wniosku. 

 

§ 7. Ochrona Danych Osobowych 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych, dalej: "RODO"), informujemy, że: 

1. Administrator Danych Osobowych 

Administratorem Państwa danych osobowych podanych w formularzu zgłoszeniowym oraz 

dokumentacji potwierdzającej odbycie konsultacji jest Gmina Jarocin z siedzibą w Jarocinie przy 

Al. Niepodległości 10, 63 200 Jarocin.  

W sprawach związanych z Państwa danymi osobowymi można się kontaktować listownie na adres 

Gmina Jarocin, Al. Niepodległości 10, 63 200 Jarocin lub pocztą elektroniczną pod adresem 

office@jarocin.pl. 

2. Inspektor ochrony danych: 

Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można się skontaktować pocztą 

elektroniczną pod adresem email: iod@jarocin.pl. 

 

 

mailto:iod@jarocin.pl


3. Cel i podstawa prawna przetwarzania danych  

Państwa dane osobowe podane w formularzu będą przetwarzane w celu prowadzenia punktu 

doradztwa dla organizacji pozarządowych w zakresie aplikowania o środki zewnętrzne co stanowi 

realizację zadania własnego gminy określonego w art. 7 ust. 1 pkt 19 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 

o samorządzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 z późn. zm.) mówiącego o współpracy 

i działalności na rzecz organizacji pozarządowych oraz podmiotów wymienionych w art. 3 ust. 3 

ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie. 

Podstawą prawną przetwarzania stanowią: 

a) art. 6 ust. 1 lit. e RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego 

w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej 

administratorowi; 

b) art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązków prawnych 

i sprawozdawczych ciążących na Administratorze w związku z realizacją zadania finansowanego 

ze środków publicznych.  

4. Odbiorcy danych osobowych  

Państwa dane osobowe mogą być udostępniane: 

a) podmiotom upoważnionym na podstawie odpowiednich przepisów prawa; 

b) podmiotom przetwarzającym dane osobowe na podstawie zawartej umowy powierzenia 

przetwarzania danych osobowych w szczególności Jarocińskiej Agencji Rozwoju sp. z o.o 

w Jarocinie 63-200 Jarocin, ul. Kościuszki 15b prowadzącej obsługę punktu kontaktowego oraz 

zapewniającej obsługę informatyczną; 

5. Okres przechowywania danych  

Państwa dane wprowadzane do formularza i zapisywane w systemie informatycznym oraz na listach 

obecności, będą przechowywane przez okres funkcjonowania Punktu (do 31.12.2026 r.), a po tym 

czasie przez okres wymagany przepisami prawa o archiwizacji dokumentacji projektowej  

i rozliczeniowej dla zadań finansowanych ze środków publicznych (zazwyczaj 5 lat) lub do czasu 

przedawnienia ewentualnych roszczeń.  

6. Prawa osób, których dane dotyczą 

W związku z przetwarzaniem danych osobowych przysługują Państwu następujące prawa: 

a) dostępu do treści swoich danych oraz otrzymania ich kopii. 

b) sprostowania (poprawiania) swoich danych. 

c) usunięcia danych, jeżeli przetwarzanie nie jest już niezbędne do celów, w których zostały 

zebrane. 

d) ograniczenia przetwarzania danych. 

e) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych na podstawie prawnie uzasadnionego 

interesu. 

f) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych ul. Moniuszki 1A, 00-014 

Warszawa. 

7. Informacja o wymogu/dobrowolności podania danych  

Podanie przez Państwa danych osobowych jest warunkiem koniecznym do skutecznego przesłania 

formularza, zarezerwowania terminu i realizacji konsultacji doradczej. Odmowa podania danych 

skutkuje brakiem możliwości udzielenia wsparcia.  

8. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji 

Państwa dane osobowe nie będą wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, 

w tym nie będą podlegać profilowaniu. 


