Regulamin korzystania z Punktu Doradztwa dla Organizacji Pozarzagdowych
w zakresie aplikowania o srodki zewnetrzne

§ 1. Postanowienia ogdlne

. Niniejszy regulamin okresla zasady funkcjonowania i korzystania z Punktu Doradztwa dla organizacji
pozarzgdowych w zakresie aplikowania o $rodki zewnetrzne, zwanego dalej ,,Punktem”.

. Punkt prowadzony jest z inicjatywy Gminy Jarocin.

. Prowadzenie i biezgca obstuga Punktu zostaty powierzone przez Gmine Jarocin Jarocinskiej Agencji
Rozwoju Sp. z 0.0. (zwang dalej ,,JAR”) na podstawie zawartej umowy.

. Wsparcie swiadczone w ramach Punktu jest bezpfatne i skierowane wytgcznie do organizacji
pozarzadowych oraz podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, ktére majg swojg siedzibe i dziatajg na terenie
Gminy Jarocin.

. Punkt bedzie prowadzony w okresie od 01.07.2026 r. do 31.12.2026 r. z mozliwoscig jego dalszej
kontynuacji.

§ 2. Zakres wsparcia i formy doradztwa

. W ramach dziatalnosci Punktu swiadczone jest wsparcie doradcze obejmujace:

1) Analize dokumentacji konkursowej w ramach ogtoszonych naboréw wnioskéw.

2) Doradztwo w przygotowywaniu i kompletowaniu wnioskéw o dofinansowanie projektow.

3) Doradztwo we wdrazaniu projektu i jego rzetelnym rozliczeniu.

. Ustugi doradcze realizowane sg w nastepujacych formach:

1) Konsultacje indywidualne stacjonarne (w siedzibie JAR: ul. T. Kosciuszki 15B, 63-200 Jarocin).
2) Konsultacje indywidualne on-line (z wykorzystaniem narzedzi komunikacji audiowizualnej).
3) Kontakt mailowy oraz robocze konsultacje przestanych dokumentéw.

§ 3. Organizacja konsultacji i zgtoszenia

. Warunkiem skorzystania z doradztwa jest wypetnienie formularza kontaktowego, udostepnionego
na stronie internetowej JAR, ktdry stanowi oficjalng karte zgtoszenia.

. O kolejnosci udzielania konsultacji decyduje data i godzina wptywu prawidtowo wypetnionego
formularza kontaktowego.

. Zgtoszenia niekompletne lub nieprawidtowe nie sg brane pod uwage przy ustalaniu kolejnosci do
czasu ich uzupetnienia.

. Konsultacje indywidualne stacjonarne odbywajg sie wytgcznie w dni robocze, w godzinach od 9:00
do 15:00, po uprzednim potwierdzeniu terminu przez eksperta JAR. W wyjatkowych sytuacjach, JAR
moze wyznaczy¢ inny termin doradztwa, w tym poza godzinami pracy.

. Konsultacja indywidualna stacjonarna lub on-line trwa 1 godzine rozliczeniowg i obejmuje zaréwno
czas trwania bezposredniej konsultacji z organizacjg oraz czas przygotowania do konsultacji oraz
sporzadzenia podsumowania i materiatéw dla organizacji.



§ 4. Polityka odwotywania spotkan
1. Organizacja ma prawo odwotaé lub zmieni¢ termin umdwionej konsultacji najpdézniej na 24 godziny
przed jej zaplanowanym rozpoczeciem, wysyfajgc stosowng informacje na dedykowany adres e-mail
JAR: doradztwo®@jarjarocin.pl
2. Niestawienie sie przedstawiciela organizacji na umoéwione spotkanie stacjonarne lub on-line bez
wczesniejszego odwotania (tzw. No-Show) skutkuje brakiem mozliwosci umdwienia sie na nastepne
konsultacje w ciggu kolejnych 21 dni.

§ 5. Obowiazki uczestnika i dokumentacja
1. Korzystanie z ustug Punktu wymaga udokumentowania faktu odbycia konsultacji. Przedstawiciele
organizacji zobowigzani sg do:
1) wiasnorecznego podpisania listy obecnosci w przypadku konsultacji stacjonarnych.
2) utrzymywania kontaktu za posrednictwem poczty e-mail w przypadku konsultacji on-line
i mailowych, co stanowi pisemne potwierdzenie zrealizowanego wsparcia.

2. Do odbycia konsultacji on-line wymagane jest zapewnienie przez organizacje stabilnego potaczenia
internetowego oraz sprawnego mikrofonu i kamery. Problemy techniczne lezgce po stronie
organizacji nie wydtuzajg czasu trwania zaplanowanej konsultacji.

3. Przestanie formularza jest rGwnoznaczne ze ztozeniem oswiadczenia o zapoznaniu sie z niniejszym
regulaminem oraz akceptacjg jego postanowien.

§ 6. Wyfaczenie odpowiedzialnosci
1. Ustugi $wiadczone przez ekspertéow JAR majg charakter wytgcznie wspierajgcy i doradczy.
2. Ostateczng decyzje o ksztafcie, tresci oraz poprawnosci finansowej wniosku o dofinansowanie
podejmuje organizacja pozarzagdowa, ktdra jest jego jedynym autorem w Swietle prawa.
3. JAR nie gwarantuje uzyskania dofinansowania przez organizacje i nie ponosi odpowiedzialnosci za
wyniki oceny projektéw dokonywanej przez zewnetrzne instytucje finansujgce, a takze za
ewentualne szkody wynikajgce z odrzucenia wniosku.

§ 7. Ochrona Danych Osobowych
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych, dalej: "RODQ"), informujemy, ze:
1. Administrator Danych Osobowych
Administratorem Panstwa danych osobowych podanych w formularzu zgtoszeniowym oraz
dokumentacji potwierdzajgcej odbycie konsultacji jest Gmina Jarocin z siedzibg w Jarocinie przy
Al. Niepodlegtosci 10, 63 200 Jarocin.
W sprawach zwigzanych z Paristwa danymi osobowymi mozna sie kontaktowac¢ listownie na adres
Gmina Jarocin, Al. Niepodlegtosci 10, 63 200 Jarocin lub poczty elektroniczng pod adresem
office@jarocin.pl.
2. Inspektor ochrony danych:
Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie skontaktowaé poczty
elektroniczng pod adresem email: iod@jarocin.pl.
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. Cel i podstawa prawna przetwarzania danych

Panstwa dane osobowe podane w formularzu bedy przetwarzane w celu prowadzenia punktu
doradztwa dla organizacji pozarzagdowych w zakresie aplikowania o srodki zewnetrzne co stanowi
realizacje zadania wtasnego gminy okreslonego w art. 7 ust. 1 pkt 19 ustawy z dnia 8 marca 1990 .
0 samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 z péin. zm.) mOwigcego o wspodtpracy
i dziatalnosci na rzecz organizacji pozarzagdowych oraz podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Podstawg prawng przetwarzania stanowig:

a) art. 6 ust. 1 lit. e RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego
w interesie publicznym Iub w ramach sprawowania wfadzy publicznej powierzonej
administratorowi;

b) art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzkéw prawnych
i sprawozdawczych cigzacych na Administratorze w zwigzku z realizacjg zadania finansowanego
ze srodkow publicznych.

. Odbiorcy danych osobowych
Panistwa dane osobowe moga by¢ udostepniane:

a) podmiotom upowaznionym na podstawie odpowiednich przepisdw prawa;

b) podmiotom przetwarzajagcym dane osobowe na podstawie zawartej umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych w szczegdlnosci Jarocinskiej Agencji Rozwoju sp. z 0.0
w Jarocinie 63-200 Jarocin, ul. Kosciuszki 15b prowadzacej obstuge punktu kontaktowego oraz
zapewniajgcej obstuge informatyczng;

. Okres przechowywania danych

Panistwa dane wprowadzane do formularza i zapisywane w systemie informatycznym oraz na listach
obecnosci, beda przechowywane przez okres funkcjonowania Punktu (do 31.12.2026 r.), a po tym
czasie przez okres wymagany przepisami prawa o archiwizacji dokumentacji projektowej

i rozliczeniowej dla zadan finansowanych ze srodkéw publicznych (zazwyczaj 5 lat) lub do czasu
przedawnienia ewentualnych roszczen.

. Prawa osdb, ktérych dane dotycza

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystugujg Panstwu nastepujgce prawa:

a) dostepu do tresci swoich danych oraz otrzymania ich kopii.

b) sprostowania (poprawiania) swoich danych.

c) usuniecia danych, jezeli przetwarzanie nie jest juz niezbedne do celéw, w ktorych zostaty
zebrane.

d) ograniczenia przetwarzania danych.

e) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych na podstawie prawnie uzasadnionego
interesu.

f) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul. Moniuszki 1A, 00-014
Warszawa.

. Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych

Podanie przez Paristwa danych osobowych jest warunkiem koniecznym do skutecznego przestania
formularza, zarezerwowania terminu i realizacji konsultacji doradczej. Odmowa podania danych
skutkuje brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia.

. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Panstwa dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji,
w tym nie bedg podlega¢ profilowaniu.



